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JAK SWIADCZYC USLUGI Z WYKORZYSTANIEM BONOW?

1. Zarejestruj sie w systemie netBon - wchodzisz na strone www.netbon.pl, klikasz w
prawym gornym rogu przycisk Zarejestruj sie.

I UWAGA - pamietaj by zarejestrowac sie jako Ustugodawca.

€ C @ netbonpl
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¢ Zalogujsie

Aktualnosci projektowe

Pierwszy nabér na bony rozwojowe zakoriczony

Projekt: Rozwéj kompetengji kadr sektora MSP

subregionu Matopolski Zachodnicj
wspélfinansowany jest ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, O priorytetowa 8. Rynek pracy,

Dzialanic 8.4 Rozwdj kompetendji kadr i adaptacja do zmian Poddzialanie 8.4.1 Rozwdj kompetencji kadr scktora MSP.

Numer projektu: RPMP.08.04.01-12-0076/19

Wartos¢ projektu: 15 133 415,00 z1, w tym wspélfinansowanic UE 11 047 775,00 z.

Dla kogo

Wybierz rejestracje jako Ustugodawca a nastepnie wypetnij dane do rejestracji. Po
zakonczeniu kliknij przycisk: ZAREJESTRUJ SIE.

Q55 e M\ matopoLSKA e [ cotmen 2 & 1w ® @ © @

Zarejestruj sie do NetBon

Rejestrujg sie jako

Ustugodawca

Adres email

Imig Nazwisko

Hasto Powtdrz haslo

B Oéwiadczam, e zapoznatem sig z R i rekrutacji i ictwa w projekcie oraz Regulaminem rozliczania

ustug rozwejowych oraz bondw oraz akceptuje ich postanowienia.

ZAREJESTRUJ SIE




Po rejestracji przez te strone lub bezposrednio na stronie: https://system.netbon.pl/
bedziesz sie logowat do systemu lub bedziesz mogt przypomniec¢ sobie hasto.

Whpisz do systemu ustugi rozwojowe - wpisz do systemu netBon ustugi, ktére masz

juz wpisane w BUR, a ktére zamierzasz Swiadczy¢ z wykorzystaniem bondéw z

systemu netBon.

| poDas usLUGE

Mumer ushug w BUR

Cena brutio

Maksymalna liczhba vozestnikds

Termin zakorcoenia
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Mizjsce wykonania ushag

Mazwa
Cena nelio
Liczbay podan

Cona brutio za goCEnrg

ik

Oimoba do kantakia ITHEE | WISk

Ospba do konkakiu - numer ieefono

Dodatkowe nfomage

Kontroluj i aktualizuj dane Twoich ustug - jezeli zmieni sie cokolwiek we wpisanej

ustudze (np. czas realizacji) masz obowigzek natychmiastowej aktualizacji tych

danych w systemie netBon.

UWAGA!!! Jezeli co$ zmieni sie w ustudze (tak jak w BUR), a Ty nie naniostes tego
do systemu netBon na min. 4 dni przed terminem realizacji ustugi to wykorzystane

na nig bony nie zostang rozliczone).



https://system.netbon.pl/

JAK ROZLICZYC BONY ROZWOJOWE?

Po zalogowaniu sie w systemie netBon, kliknij na Liste ustug. Przy ustudze, ktéra sie
zakonczyta, pojawi sie akcja ,Rozlicz”.

Rozliczenie jest podzielone na kilka czesci:

1. Potwierdz realizacje ustugi (cz. | - zgodno$¢ z BUR)

| zcopNoS$€ Z BUR

Czy zgtoszenie na ustuge zostalo dokonane za posrednictwem BUR?
Tak
Nie
Czy ustugedawca posiadat na dzien realizacji ustugi wiarygodnosc BUR?
Tak
Nie
Czy ushuga przedstawiona do rozliczenia znajdowara sie w bazie ofert BUR na dzien realizacji ustugi?
Tak
Nie
Czy cena ustugi jest zgodna z ofertg przedstawiong w Karcie Ustugi w BUR?
Tak
Nie
Czy usiuga zakoiczyta sie wypeinieniem ankiet oceniaiacych ustugi rozwojows w BUR, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych?
Tak
Nie
Czy ustuga na etapie realizacji oraz rozliczenia byta zgodna z zapisami w BUR?

Tak
Nie

2. Potwierdz wykorzystanie bonéw (cz. Il - bony)
Wprowadz pracownika/pracownikow Ustugobiorcy, ktorzy brali udziat w rozliczanej
ustudze.

| BONY ©

3. Wypetnij dane dotyczgce rozliczenia finansowego (cz. Ill - faktura)

Pamietaj! Na fakturze/rachunku za Ustuge dla Przedsiebiorcy powinny znalez¢ sie
CO najmniej:

1) dane ustugobiorcy,

2) imie i nazwisko uczestnika/uczestnikow Ustugi,

3) liczba godzin ustugi rozwojowej optacanej ze sSrodkow publicznych,

4) identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie teleinformatycznym (numer
ustugi z karty ustugi z Bazy Ustug Rozwojowych),

5) kwota rozliczana bonami,

6) kwota rozliczana bezposrednio z Przedsiebiorca,

7) termin ptatno$ci za wykonang ustuge. Wskazany na fakturze termin nie powinien
by¢ krotszy niz 14 dni kalendarzowych oraz dtuzszy niz 60 kalendarzowych




| FAKTURA ©

Data wystavienia

Mumer rachunku bankowego ushugodavicy

Dane povinny byé zgodne  informacjami w karcie zgtoszenia w BUR

Podrodzaj ustugi
Podrodza 1

Data realizacjl ushugi razwojows] [od]

Liczba zrealizowanych godzin

Kuota rozliczana bezposrednio z MSP (kwota do viptaty/wptacona przez MSP)

o

2 tytutu pokrycia kosztéw ustugi

w kwiocie scej warlosé bonu @

Kuwola do razliczenia w ramach platnosci przez Operatora (kwola rozliczana bonami) w PLN

Podsumowanie @

Cena netto za godzing
60.00

Warlo$¢ ustugi netto w PLN

Kwola podatku VAT w PLN

Numer faktury/rachunku

MNazwa ustugi

Wyrywanie chwastow

Data realizacji ushugi rozwiojowis] [do]

= tytulu pokrycia VAT @

= tytulu pokrycia kosztéw usiugi rozviojowse] w zakresie liczby godzin, Kiérych nie mozna rozliczyé.
bonami @

Gena brutto za godzing
7320

Stawka podatku VAT

Kwota naleznosi ogétem (brutto) w PLN

4. Potwierdz nabyte kwalifikacje uczestnikéw (cz. IV - kwalifikacje)

KWALIFIKACJE O

Czy ustuga miata cel edukacyjny?

Tak Tak

Nie Mie
Czy ticy projektu po i ushugi joweej osiagneli

Tak

Mie

y efekt uczenia fj. uzyskali

Czy uslugedawca, w zakresie rozliczane] ustugi sprawdzit poziom kompetencii kazdego uczestnika projektu? @

efekiow uczenia? @

ENig [ djace g

Czy ushuga zakonczyta sig zdobyciem lub potwierdzeniem kwalifikac)i przez uczestnikow ushugi

rozwojowej, o kidrych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudniz 2015 1. o Zintegrowanym

Systemie Kwalifikacji?

Wybierz z listy

Czy uczestnicy projekiu przystapili de ustugi walidacji i certyfikacji kempetencii jezeli byta
wymagana po zakonczeniu ustugi?

3 Wybierz z listy

Czy uczesinicy projekiu skorzystali z ustug doradezych skierowanych do Przedsiebiorstwa, kiore

koncza sie opracowaniem produkiu? @

Wybierz z listy




5. Dotgcz odpowiednie zatgczniki (cz. V - dokumenty):

o skan faktury/rachunku za Ustuge;

o skan zaswiadczenia potwierdzajgcego osiggniecie zaktadanego efektu
uczenia;

e W przypadku ustug doradczych skierowanych do Przedsiebiorstwa, ktére
konczg sie opracowaniem produktu - skan dokumentu potwierdzajgcego
opracowanie produktu (jesli dotyczy);

o skan uzyskanego przez Uczestnika Projektu certyfikatu, a w przypadku
nieuzyskania certyfikatu zaswiadczenie o przystgpieniu do Ustugi walidacji
i certyfikacji kompetencji, wystawione przez podmiot uprawniony do
przeprowadzania tej Ustugi (jesli dotyczy);

o skan zaswiadczenia/certyfikatu zgodny z wymogami certyfikacji Ustugi
rozwojowej majgce na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji (jesli dotyczy);

e skan dokumentéw potwierdzajgcych usprawiedliwiong nieobecnosé
uczestnika na ustudze rozwojowej (jesli dotyczy).

o w przypadku gdy wystawienie certyfikatu nastgpi w okresie pdzniejszym niz
1 miesigc od dnia przeprowadzenia ustugi walidacji Ustugodawca moze
przedstawi¢ do rozliczenia zamiast kopii certyfikatu zaswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 4.

o dokument potwierdzajgcy przelanie przez Przedsiebiorce kwoty rozliczanej
bezposrednio z Ustugodawcg (np. podatek VAT, kwota nierozliczana
bonami)

e skan ankiet z oceng kazdej Ustugi dokonanej przez Uczestnika Projektu w
Systemie Oceny Ustug Rozwojowych w BUR.

| pokUMENTY O

Przeciagnij i upugc lub kliknij aby dodad plik

Ustugodawco, jednoczesnie przekaz Operatorowi wersje papierowe skanow/kopii wyzej
wymienionych dokumentéw potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.




6. Zt6z wniosek o rozliczenie bondéw.

DODATKOWE WYJASNIENIA | INFORMACJE

7. Otrzymanie srodkéw za bony nastgpi do 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania
w elektronicznym systemie netBon poprawnie ztozonego rozliczenia.




